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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO
CONSEJO UNIVERSITARIO

RESOLUCION N° 359-2022-CU

Lambayeque, 27 dejuliodel 2022
VISTO:

El acta de sesion ordinaria presencial de Consejo Universitario N® 003-2022-CU de fecha 27
de Julio del 2022, respecto al Reglamento de Matricula de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo
(Expediente N° 3106-2022-5G).

CONSIDERANDO:
Que, el articulo 18° de la Constitucion Poltica del Per( sefiala que cada universidad es
!’,o"’ : auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico; y que las
i '4‘: universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes
102

Que, el articulo 8° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, concordante con elarticulo 9° del
Estatuto de la Universidad sefialan que el Estado reconoce la autonomia universitaria, la misma que es

()
inherente a las universidades y se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la ley
universitaria y las demas normas aplicables

Que, el articulo 59.2° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, concordante con el articulo 21.2°
del Estatuto de la Universidad establece que el Consejo Universitario dentro de sus atribuciones dicta

el reglamento general de la Universidad, el reglamento de eleccionesy otros reglamentos internos
especiales, asi como vigilar su cumplimiento

Que, mediante Oficio N° 526-2022-V-UNPRG/OGC de fecha 26 de julio del 2022, la Jefade la
Oficina de Gestion de la Calidad informa que se ha culminado con la revision del Reglamento de
Matricula de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, el mismo que debe ser elevado al Consejo
Universitario.

Que, el Consejo Universitario en Sesidn Ordinaria Presencial N° 003-2022-CU, de fecha 27
de julio de 2022; después de la exposicidn por parte de la Direccidn de Servicios Académicos y previo

debate, se acordd aprobar el Reglamento de Matricula de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo
Que, en uso de las atribuciones conferidas al Rector en el articulo 62.1 de la Ley Universitaria
y el articulo 24.1 del Estatuto de la Universidad

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el Reglamento de Matricula de la Universidad Nacional Pedro Ruiz
Gallo, que como anexo forma parte de la presente resolucidon

. Articulo 2°.-

Dar a conocer la presente resolucion al Vicerrector Académico, Vicerrector de

én, Direccién General de Administracidn, Oficina de Asesoria Juridica, Facultades, Organo
cional y demas instancias corres%ondle ntes.
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UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO
RUIZ GALLO

REGLAMENTO DE MATRICULA

Aprobado mediante Resolucion N° 359-2022-CU

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Ratificado por
Dr. Carlos Eduardo Villanueva
Aguilar
Dra, Iris Margarita Tejada
Romero
Abg. Claudia Marfa Coranado
Vitela
Tco. AHfonso Panta Sandoval
Teo, Dora Garcia Enriquez
Bach. Verénica Arbuli Meza

Firma y sello; Firma y sello; Firma y sello; Firma y sello:

Oficina de Gesfién de Vicerrectorado o
la Calidad académico Consejo Universitario
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Cajusol Manayay ¢ Cardoso Mon O R elasquez

%
Director de Servicios Oficina de Gestién Vicerrector académico ORI Ractor
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TiTULO |

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES
Finalidad
Articulo 1. El presente reglamento tiene como finalidad regular el procedimiento de matricula, en
sus diversas modalidades, de los estudiantes de pregrado, posgrado y segunda
especialidad profesional de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo (en adelante,
‘UNPRG").

Alcance

Articulo 2, El presente reglamento es de obligatorio cumplimiento de todos los integrantes de la
comunidad universitaria, principalmente ingresantes, estudiantes de pregrado, posgrado
y segunda especialidad profesional, docentes, drganos de gobierno, facultades,
escuelas profesionales, Direccion de Servicios Académicos y demds dependencias que
participan en el procedimiento para la realizacién de la matricula.

Base Legal
Articulo 3. El presente reglamento tiene como base legal:
« Constitucion Politica del Perd.
o Ley N° 30220, Ley Universitaria y sus modificatorias.
o Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
o Estatuto de la UNPRG.
» Reglamento General de la UNPRG.
¢ Reglamento Académico de la UNPRG.
o El Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la UNPRG.

Articulo 4. Para efectos de la matricula se considera lo siguiente:

1. Ingresantes: Aquellos que aprobaron el examen y alcanzaron una vacante en
estricto orden de mérito, en el proceso de admision de la UNPRG.

2. Estudiantes: Son considerados estudiantes universitarios de:

a) Pregrado: Quienes, habiendo concluido los estudios de educacion secundaria,
han aprobado el proceso de admisién, alcanzado vacante y se encuentran
matriculados en la UNPRG.

b) Posgrado: Quienes cuentan con el grado de bachiller para estudios de maestria
o cuentan con el grado de maestro para estudios de doctorado, han aprobado el
proceso de admision, alcanzado vacante y se encuentran matriculados en
estudios de posgrado de la UNPRG.

¢) Segunda Especialidad Profesional: Quienes tienen licenciatura u ofro titulo
profesional equivalente para llevar un programa de segunda especialidad
profesional, aprobado el proceso de admision, han alcanzado vacante y se
encuentran matriculados en algin Programa de Segunda Especialidad
Profesional de la UNPRG.

3. Direccién de Servicios Académicos (s adelante, “DSA"): Es el drgano de linea
encargado de planificar, coordinar y supervisar los servicios académicos que
complementan la formacién profesional en coordinacion con las facultades y de la
Escuela de Posgrado.

4, Sistema Integrado de Gestion Académica (en adelante, "SIA"): Es un componente
de la infraestructura tecnologica de la UNPRG, cuya finalidad es dar soporte a los




Cédigo: OGC-PE-F003
UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO Versién: 1.0
REGLAMENTO DE MATRICULA Fecha de actualizacion: 26/07/2022
Pagina 4 de 10

Articulo 5,

Articulo 6,

Articulo 7.

Articulo 8,

Articulo 9.

Articulo 10.

Articulo 11.

Articulo 12.

procesos de gestién académica y administrativa por medio de plataforma de
interaccion virtual a los docentes, estudiantes y personal no docente, a través de
sistemas integrados de informacién académica y administrativa.

5. Estudiante regular: Es aquel que aprueba y se matricula en un minimo de doce (12)
créditos, salvo que le falten menos créditos para culminar su carrera. El estudiante
que no cumpla con este requisito perdera la condicion de estudiante regular.

TITULO II: DISPOSICIONES ESPECIFICAS
CAPITULO I: APROBACION DEL CALENDARIO ACADEMICO

La DSA coordina con las respectivas unidades académicas, el calendario académico del
afio para todos los programas académicos que ofrece la UNPRG.

La DSA eleva la propuesta del calendario académico para su revision al Vicerrectorado
Académico, quien luego lo eleva al Consejo Universitario para su aprobacion.

El Vicerrectorado Académico controla los procesos de matricula, cuyo cumplimiento es
de responsabilidad de la DSA.

CAPITULO IIl: DE LA MATRICULA

La matricula es un acto formal, personal y voluntario del estudiante que realiza de
manera virtual en cada periodo académico, para lo cual debera ingresar al SIA a través

del link: hitps://campus.unprg.edu.pe/.

El estudiante debe realizar, previamente, el pago de matricula en el Banco de la Nacién
0 a través del siguiente link: http://www.unprg.edu.pe/univ/portal/pagosvirtuales.php.

Para el registro de matricula, el SIA debe contar con la siguiente informacion:

- Planes de estudios debidamente aprobados.

- La programacion académica de la universidad debidamente aprobada.

- Promedio de evaluacion registrados en el SIA por los docentes responsables de
cada curso.

- Carga lectiva, horarios, secciones de acuerdo al aforo,

- Base de datos de los estudiantes de la UNPRG.

- Base de datos de los ingresantes de la UNPRG.

- Base de datos de los docentes de la UNPRG.

Los expedientes de cada ingresante forman parte del legajo de la UNPRG, los cuales
son custodiados por las Escuelas Profesionales de cada Facultad, no siendo posible su
retiro bajo ningin motivo.

La matricula es realizada por los estudiantes de manera semestral y anual, de acuerdo
al plan de estudios de cada programa académico y segun el calendario académico,
debiendo cumplir con los requisitos exigidos en el articulo 14 del presente reglamento.
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Articulo 13. La matricula se realiza en las siguientes modalidades:

13.1 Matricula para ingresantes: Proceso que realiza quien ha sido incorporado a la
UNPRG, después de haber alcanzado una vacante, a través de las modalidades
ofertadas en el proceso de admision para pregrado, posgrado o segunda
especialidad profesional.

13.2 Matricula ordinaria: Aquella que realizan los estudiantes regulares del segundo
al ltimo ciclo de estudios (para los programas de estudios semestrales) y del
segundo al Ultimo afio (para los programas de estudios anuales), durante las
fechas establecidas en el calendario académico, para el semestre académico
inmediato a desarrollarse; conservando de esta manera su derecho de ingreso a
la UNPRG.

13.3 Matricula extemporanea: Es el derecho que le asiste al estudiante al no
haberse matriculado por alglin motivo en las fechas ordinarias, debiendo
realizarlo en las fechas extemporaneas que establece el calendario académico.

13.4 Reactualizacién de matricula: Es aquella que realizan los estudiantes para
reactivar su matricula y reiniciar sus estudios, después de haberlos dejado por
razones de trabajo o de otra naturaleza debidamente sustentada. No excedera
de tres (3) afios consecutivos o alternos.

13.5 Traslado interno: Es aquella que pueden efectuar al trasladarse internamente
de un programa académico afin; después de aprobar por lo menos, cuatro (4)
periodos lectivos semestrales o dos (2) anuales de acuerdo con su plan de
estudios o setenta y dos (72) créditos.

13.6 Traslado externo nacional o internacional: Es aquella que realiza un
estudiante proveniente de otra Universidad del pais o extranjero en la carrera
profesional de igual o afin a las existentes en la UNPRG, siendo requisito que
acredite por lo menos, setenta y dos (72) créditos o dos afios académicos o
cuatro semestres lectivos en la universidad de origen.

13.7 Titulados o graduados: Praceso que realiza quien ha sido incorporado a la
UNPRG, después de haber alcanzado una vacante, a través de esta modalidad
ofertada en el proceso de admision para pregrado.

Articulo 14. Los requisitos para el proceso de matricula que deben cumplir los ingresantes y
estudiantes de pregrado, posgrado y segunda especialidad profesional son los
siguientes:

a) Pago por derecho de matricula (segin TUPA vigente), salvo los exonerados
debidamente acreditados mediante resolucion de Consejo Universitario, en el marco
de la normativa interna de la UNPRG.

b) Pago por cada curso desaprobado (segun TUPA vigente), de corresponder.

c) Los cursos deben formar parte del curriculo vigente.

d) Los estudiantes podran matricularse Gnicamente en aquellos cursos en que hayan
aprobado el o los prerrequisitos correspondientes y estos deberan pertenecer a no
mas de tres ciclos consecutivos. Para el caso de los estudiantes de posgrado y
segunda especialidad profesional se matricularan en los cursos siguiendo la
secuencia de su malla curricular.

e) No se aceptara matricula en cursos pertenecientes a otras Escuelas Profesionales,
a excepcion de los cursos de estudios generales.
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f) El estudiante que ha desaprobado uno o mas cursos debera llevarlos

g)

h)

)

obligatoriamente en el siguiente semestre académico, de acuerdo al plan de
estudios de su carrera profesional.

El estudiante, cuyo ingreso es posterior al semestre académico 2022-ll, podra
matricularse en un maximo de veintidos (22) créditos, si su Promedio Ponderado
Semestral (en adelante, “P.P.S.") es menor o igual a 13.5. Si tiene P.P.S. mayor a
13.5 podra matricularse en un maximo de veintiséis (26) créditos.

En el caso de los estudiantes con matricula vigente, si tienen un P.P.S. igual o
menor a 10.5 podran matricularse hasta en un maximo de 22 créditos. Si su P.P.S.
es mayor de 10.5 podran matricularse en un méaximo de 26 créditos.

No se aceptara matricula en cursos con cruce de horarios.

La desaprobacion de una misma materia por tres (3) veces da lugar a que el estudiante
sea separado temporalmente por un afio de la Universidad. Al término de este plazo, el
estudiante solo se podra matricular en la materia que desaprobd anteriormente, para
retomar de manera regular a sus estudios en el semestre siguiente, debiendo realizar el
procedimiento consignado en el articulo 19. Si desaprueba por cuarta vez, procede su
retiro definitivo.

CAPITULO Ill: PROCEDIMIENTO PARA LAS MODALIDADES DE MATRICULA

Articulo 16.

La matricula para ingresantes tiene el siguiente procedimiento:

1.
2
3.

Publicacién de la lista de ingresantes en el portal web de la Universidad.

El Consejo Universitario aprueba la lista de ingresantes.

La Secretaria General, en el plazo de dos (2) dias habiles de la aprobacién, notifica

a las dependencias involucradas en la matricula, la resolucion de Consejo

Universitario.

La Direccién de Admision remite los expedientes de los ingresantes a los decanos

de las respectivas Facultades, en el plazo de dos (2) dias hébiles de recibida la

resolucion.

La Direccion de Admision en coordinacion de la Direccion de Bienestar Universitario

establecen el cronograma de actividades, para recoger la constancia de ingreso,

examen médico y registro en el libro de ingresantes, por Facultad, dicho cronograma
es informado al Vicerrectorado Académico.

Publicacion del cronograma de actividades en el portal web de la UNPRG.

El ingresante dentro del plazo de quince (15) dias calendarios de la publicacion de la

lista de ingresantes se acerca a la Direccion de Admision para recoger la hoja de

ruta. La hoja de ruta contiene los pagos y tramites a realizar:

o Pago en el Banco de la Nacion o a traves del siguiente link:
http:/ww.unprg.edu.pe/univ/portal/pagosvirtuales.php,  por constancia de
ingreso que incluye: constancia, examen médico y carné universitario.

o Recojo de la constancia de ingreso en la Direccién de admision segin
cronograma.

o Registro en el libro de ingresantes segln cronograma.

o Realizar el examen médico en la Direccion de Bienestar Universitario de la
Universidad, segln cronograma; lo que es aplicable (nicamente para los
ingresantes de pregrado con excepcion de traslado interno.

o Pago de matricula en el Banco de la Nacién o a través del link:
http://www.unpra.edu.pefuniv/portal/pagosvirtuales.php.
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Articulo 17.

Articulo 18.

No o e wN

8. La Direccidn de Admision solicita a la DSA que se generen los cddigos de estudiante.

9. Generado los codigos de estudiantes, la DSA envia a la Oficina de Tecnologfas de
la Informacion (en adelante, OTI), el reporte en archivo digital, para la creacion de
sus correos institucionales. Este tramite se realiza en el plazo maximo de dos (2)
dias habiles de recibida la informacion.

10.La OTI envia a la Direccion de Escuela Profesional, Escuela de Posgrado o Unidad
de Posgrado, el archivo que contiene el detalle del correo institucional y clave de
acceso de cada ingresante, en el plazo de siete (7) dias habiles de recibido el
archivo digital con los cédigos de estudiantes.

11.La Direccion de Escuela Profesional, Escuela de Posgrado o Unidad de Posgrado,
segln corresponda, es responsable de informar a los ingresantes el correo
institucional y la contrasefia asignada por la OTI. Dicha informacion se envia al
correo personal de cada ingresante, en el plazo de dos (2) dias habiles de
recepcionado los archivos con los correos correspondientes.

12, El ingresante luego de efectuar los pagos respectivos y cumplir con la hoja de ruta,
entrega a la DSA copia de los recibos de los pagos realizados y muestra la
constancia de ingreso. Posteriormente, llena la ficha de datos para su registro en el
libro de ingresantes con la firma y huella digital del ingresante.

13. Elingresante queda apto para matricularse virtualmente segtn cronograma.

14.El ingresante debe acceder al SIA a través del link https:/fcampus.unprg.edu.pe/,
con su correo institucional.

15. Selecciona los cursos del semestre a matricular.

16. Confirma su matricula.

17. Imprime la ficha de matricula o descarga el archivo.

18.El estudiante tiene un plazo maximo de ocho (8) semanas para realizar sus
examenes médicos, segin cronograma propuesto por la Direccion de Bienestar
Universitario.

19.La Direccion de Bienestar Universitario expide la constancia de examenes médicos,
la cual sera remitida a la respectiva Escuela Profesional, una vez culminado todos
los examenes,

La matricula ordinaria tiene el siguiente procedimiento:

1. Realiza el pago correspondiente por derecho de matricula y cursos desaprobados (si
es que los tuviera) en el Banco de la Nacion o a través del link:
http:/iwww.unprg.edu.pefuniviportal/pagosvirtuales.php, debiendo consignar su cédigo
universitario.

El estudiante debe acceder al SIA a través del link https:/campus.unprg.edu.pel.

. Accede con su correg institucional.

. Selecciona los cursos del semestre a matricular.

. Confirma su matricula.

Imprime la ficha de matricula o descarga el archivo.

El estudiante que no cuenta con su correo institucional o no recuerda su contrasena,
debe realizar la ruta consignada en el Manual de Usuarios del Sistema Integrado de
Gestion Académica a través del link:
http://www.unprg.edu.pefuniv/iportal/documentos s/RESOLUCION%20N%C2%B0%
20327-2021-R-E..pdf, o comunicarse al correo: soportecorreo@unpra.edu.pe

La matricula extemporanea tiene el siguiente procedimiento:

1. El estudiante debe realizar el pago correspondiente por derecho de matricula
extemporanea y cursos desaprobados (si es que los tuviera) en el Banco de la
Nacion o a través del link: http:/fwww.unprg.edu.pefuniviportal/pagosvirtuales.php,
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Articulo 19.

Articulo 20.

Articulo 21.

Articulo 22,

Articulo 23.

Articulo 24,

debiendo consignar su codigo universitario, conforme al monto establecido en el
TUPA vigente.

2. Registra su matricula en el SIA, segin el plazo establecido en el calendario
académico.

La reactualizacion de matricula tiene el siguiente procedimiento:

1. El estudiante debe contar con resolucion de reserva de matricula, que no debe
exceder de tres (3) afios consecutivos o alternos o, resolucion de retiro total de
semestre académico.

2. El estudiante debe cancelar en el Banco de la Nacién o a través del link:
http://www.unprg.edu.pe/univiportal/pagosvirtuales.php, ~ por ~ concepto  de
reactualizacion de matricula, por cada ciclo académico dejado de estudiar.

3. El estudiante debe presentar solicitud dirigida al decano, director de la Escuela de
Posgrado o Unidad de Posgrado (segun el nivel de ensefianza), anexando copia del
voucher de pago, en el plazo establecido en el calendario académico.

4. La resolucién decanal o directoral que autoriza la reactualizacion de matricula, es
notificada a la DSA y al estudiante, a través de su correo institucional, conforme al
plazo establecido en el calendario académico.

5. Finalmente, la DSA activa el sistema para que el estudiante proceda a realizar su
matricula.

Una vez finalizado el tramite de reactualizacion de matricula, el estudiante procede a
realizar su matricula, de acuerdo a lo establecido en el articulo 17.

El estudiante que reinicie sus estudios en la Universidad debera adecuarse al Plan de
Estudios y a las normas vigentes en el momento de la reactualizacién de su matricula.

La matricula para traslado interno, traslado externo nacional o internacional y

titulados o graduados tienen el siguiente procedimiento:

1. El Consejo Universitario aprueba el calendario académico para realizar el tramite de
convalidacion de los cursos.

2. El estudiante debe contar con resolucién de convalidacion de cursos.

3. Los postulantes que alcanzaron vacante mediante esta modalidad, se matriculan en
las fechas establecidas en el calendario académico, previo pago en el Banco de la
Nacion o a través del link: http://www.unprg.edu.pefuniv/partalipagosvirtuales.php,
de acuerdo a lo establecido en el TUPA vigente.

4. Registrar su matricula en el SIA, en el plazo establecido en el calendario académico.

CAPITULO IV: CIERRE DE MATRICULA

Culminado el proceso de matricula extemporanea, por ningtin motivo la DSA aceptara
matriculas posteriores a las fechas establecidas en el calendario académico aprobado
por el Consejo Universitario.

La DSA elabora el listado de matriculados por cursos y lo remite a las Escuelas
Profesionales, Escuela de Posgrado y Unidad de Posgrado, seglin corresponda.
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Articulo 25.

Articulo 26.

Articulo 27,

Articulo 28.

Articulo 29.

CAPITULO V: RETIRO TOTAL DEL SEMESTRE ACADEMICO

El estudiante podra solicitar retira total del semestre par las siguientes causales:

a) Por enfermedad.

b) Cambio de lugar de residencia fuera de la region.

¢) Fallecimiento de los padres.

d) Otros casos referentes a retiro total del semestre académico, seran resueltos por el
Consejo de Facultad.

El retiro total del semestre académico tiene el siguiente procedimiento:

- El estudiante presenta su solicitud dirigida al decano de la Facultad, director de la
Escuela de Posgrado o Unidad de Posgrado, de acuerdo a las fechas establecidas
en el calendario académico aprobado por el Cansejo Universitario.

- El retiro debe solicitarse hasta la sexta (6%) semana de iniciado el semestre
académico, debiendo presentar la documentacidn que sustente las causales
sefialadas en el articulo 25.

- En el plazo de tres (3) dias habiles de recibida la solicitud, el decano, director de
Escuela de Posgrado o Unidad de Posgrado emite la respectiva resolucién, la cual
es notificada a la DSA para su retiro del SIA en el semestre académico.

En el caso de retiro total de semestre académico, no procede la devolucidn de pagos
realizados por concepto de matricula ni de cursos desaprobados.

CAPITULO VI: RESERVA DE MATRICULA

El estudiante de pregrado, posgrado y segunda especialidad profesional, puede solicitar
la reserva de su matricula por razones de trabajo o de otra naturaleza debidamente
sustentada, cursando solicitud al decano de la Facultad, director de la Escuela de
Posgrado o Unidad de Posgrado, segun sea el caso. Esta reserva de matricula no debe
exceder de tres (3) afios consecutivos o alternos, emitiéndose la resolucion
correspondiente. Este tramite es atendido en el plazo establecido en el calendario
académico.

Concluido este periodo que sedala el articulo 100.11 de la Ley Universitaria y el
presente reglamento, el estudiante debe continuar sus estudios.

Son requisitos para la reserva de matricula:
- El estudiante presenta salicitud dirigida al decano de la Facultad, director de la

Escuela de Posgrado o Unidad de Posgrado, de acuerdo a los plazos establecidos
en el calendario académico aprobado por el Consejo Universitario.

- Realiza el pago en el Banco de la Nacion o a fravés del link:
http://www.unprg.edu.pefuniv/portal/pagosvirtuales.php, por derecho de reserva de
matricula, conforme a lo establecido en el TUPA.

- En el plazo de tres (3) dias habiles de recibida la solicitud, el decano, director de
Escuela de Posgrado o Unidad de Posgrado emite la resolucion, la cual es notificada
a la DSA para su registro en el SIA.
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA: Cualquier situacion no establecida en el presente reglamento, seré resuelta por el Consejo de
Facultad como primera instancia y por el Consejo Universitario coma (iltima instancia.

SEGUNDA: Todas las facultades deberan adecuarse al presente reglamento y cumplir sus

procedimientos, requisitos y modalidades segun sea el caso.

TERCERA: Déjese sin efecto cualquier disposicién que se oponga al presente reglamento.




